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План роботи відділу методичної роботи і практик

на 2012-2013 н.р.
	№
	Заходи
	Відповідальні
	Строк виконання

	1
	Надання методичної допомоги кафедрам, навчально-методичним кабінетам щодо розробки та удосконалення навчально-методичних комплексів дисциплін
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Протягом року згідно з регламентом роботи ХДУ

	2
	Підготовка до затвердження робочих програм дисциплін, екзаменаційно-сесійних матеріалів
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Вересень2012,

Січень 2013

	3
	Перевірка навчальних (авторських) програм, навчально-методичних комплексів дисциплін кафедри 
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Вересень 2012,

Січень 2013

	4
	Перевірка робочих програм навчальної, навчальної за вибором студента практик (2-3 курси) студентів денної форми навчання напрямів підготовки: “Соціальна педагогіка”, “Соціальна робота”, “Культурологія” та “Музичне мистецтво” та навчальної (організація дозвілля дітей молодшого шкільного віку) практики студентів 2 курсу факультету дошкільної та початкової освіти
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Листопад 2012

	5
	Перевірка робочих програм навчальної, навчальної за вибором студента практик (2-3 курси) студентів денної форми навчання всіх напрямів підготовки, крім напрямів підготовки, згаданих у п.4.
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Квітень 2013

	6
	Розробка й впровадження нормативних документів щодо методичного забезпечення навчального процесу та питань практик у ВНЗ 
	Карташова І.І.

Жукова Л.Р.
	Протягом року

	7
	Відвідування відкритих занять викладачів, що проходять за конкурсом на заміщення вакантних посад
	Лі І.М.
	Постійно

	8
	Контроль за оформленнями відзивів на відкриті заняття викладачів у зв’язку з участю у конкурсі на заміщення вакантних посад
	Лі І.М.
	Протягом року згідно з регламентом роботи ХДУ

	9
	Моніторинг оновлення сторінок кафедр на сайті ХДУ з питань методичного забезпечення навчального процесу і практик
	Лі І.М.
	Вересень 2012,
Січень 2013

	10
	Організаційно-методичне забезпечення роботи Експертної групи при НМР ХДУ
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Протягом року

	11
	Організація роботи з підготовки викладачами навчально-методичних видань до друку з грифом ХДУ та грифом МОНМС України
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Постійно

	12
	Організація й контроль навчально-методичного забезпечення роботи методичних кабінетів як структурних підрозділів ХДУ
	Лі І.М.
	Протягом року

	13
	Рейд-перевірка роботи навчально-методичних кабінетів факультетів ХДУ
	Карташова І.І.

Лі І.М.
	Жовтень 2012

	14
	Участь у нарадах, семінарах, конференціях з питань організації навчально-методичної роботи
	Лі І.М.
	Протягом року


	№
	Заходи
	Строк виконання

	1. 
	Організація та документальне оформлення співпраці університету з базами практик з метою проведення усіх видів практик
	Протягом року

	2. 
	Координація роботи завідувачів практик факультетів 
	Протягом року

	3. 
	Моніторинг наявності на факультетах робочих програм практик студентів денної та заочної форм навчання  
	Жовтень 2012

	4. 
	Контроль за наявністю та правильністю оформлення звітної документації з усіх видів практик
	Протягом року

	5. 
	Перевірка організації проведення всіх видів практик студентів денної та заочної форми навчання
	За графіком проведення практик

	6. 
	Узагальнення результатів проведених практик студентів денної і заочної форм навчання з аналізом їх успішності по  факультетам
	За графіком проведення практик

	
	Денна форма навчання
	

	7. 
	Практика (навчальна, навчальна за вибором студента) (2, 3 курс)

	17 червня ( 28 червня

	8. 
	Навчальна (археологічна) практика для студентів напряму підготовки “Історія ”
	1липня – 15 липня

	9. 
	Навчальна (дозвіллєва) практика для студентів напряму підготовки “Соціальна педагогіка ”, “Соціальна робота ”
	27 травня-31 травня

	10. 
	Навчальна (організація дозвілля дітей молодшого шкільного віку) практика для студентів 2 курсу факультету дошкільної та початкової освіти
	13 травня-17 травня

	11. 
	Навчальна практика для студентів напряму підготовки “Культурологія ” та “Музичне мистецтво ”
	Січень 2013

	12. 
	Навчальна (з туризму) практика для студентів напряму підготовки “Фізичне виховання ”
	1 – 5 жовтня

	13. 
	4 курси (бакалавріат)
	

	
	а) виробнича практика
	5 листопада – 14 грудня

	
	б) залік з виробничої практики
	24-25 грудня

	
	в) переддипломна практика в три етапи
	17 – 21 грудня;

26-28 грудня; 

8-11 січня

	14. 
	5 курси (спеціалітет)
	

	
	а) виробнича практика
	28 січня – 22 березня

	
	б) залік з виробничої практики
	25-28 березня

	
	в) переддипломна практика
	1 квітня -10 травня

	15. 
	5 курси (магістратура)
	

	
	а) асистентська практика
	28 січня – 7 березня 

	
	б) залік з асистентської практики
	11 - 12 березня

	
	в) переддипломна практика
	13 – 29 березня

	
	Заочна форма навчання
	

	16. 
	Виробнича практика
	

	
	а) 4 курс,
	

	
	б) 2 курс (скорочений термін навчання) напрями підготовки: “Початкова освіта ”, “Дошкільна освіта ”
	12 листопада –7 грудня (4 тижні)

	
	в) залік з виробничої практики
	11– 15 січня 

	17. 
	Виробнича практика
	

	
	а) 5курс
	28 січня - 22 лютого       (4 тижні)

	
	б) заліки з виробничої практики
	25 – 27 березня

	18. 
	Навчально-виробниче стажування
	

	
	а) 5 курс (магістратура на базі ОКР “спеціаліст ”)
	28 січня - 8 лютого        (2 тижні)

	
	б) заліки з навчально-виробничого стажування
	25– 27 березня
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